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KOMMUN

Reglemente for valndmnden

Antaget av kommunfullmé&ktige den 20 oktober 2021, § 140



Utover vad som stadgas i kommunallagen (2017:725) och vallagen (2005:837) géller
bestammelserna i detta reglemente.

Valndmndens uppgifter
18 Valnamnden ska pa ett rattssékert och effektivt satt forratta val och folkomrostningar.

2 8§ Namnden fullgor de uppgifter som enligt géllande forfattningar ankommer pa valnamnd
vid genomférandet av val till riksdagen, landstingsfullméktige, kommunfullméaktige och
Europaparlamentet samt vid genomforandet av folkomrdstningar.

38 Under nd&mnden lyder valndmndens kansli som i administrativt hdnseende &r knutet till
kommunstyrelsens forvaltning, kommunledningsforvaltningen. Namnden far utfarda
instruktion for valndmndens kansli och dess personal.

4§ Namnden ansvarar for att dess verksamhet bedrivs i enlighet med vallagen (2005:837)
och tillampliga bestammelser i dvrigt.

58 Namnden ska fortlépande félja upp och foresla eventuella forandringar av kommunens
indelning i valdistrikt.

6 8 Namnden ansvarar for information om sin verksamhet.

7 8 N&mnden ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter. Ndmnden ansvarar inom
sina verksamhetsomraden for finansiering, malformulering, effektivitet och uppféljning av
verksamheten.

8 8 Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullméktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestammelser i detta reglemente.

98 Namnden ska nar sa behovs till kommunfullméktige rapportera hur verksamheten
utvecklas, hur resultat f6ljs upp och utvarderas (kvalitetsredovisning), hur den ekonomiska
stallningen ar under budgetaret samt i 6vrigt enligt namndens anvisningar.

10 § Namnden far inom sitt ansvarsomrade och i andra fragor som berér namndens
verksamhetsomraden vacka arenden hos kommunfullmaktige samt i Gvrigt gora
framstallningar och avge yttranden som rér den egna verksamheten.

Namnden far inom sitt verksamhetsomrade, i frdgor som inte genom sarskilt beslut
uppdragits at annan, avge yttrande i arenden som for det andamalet 6verlamnas till namnden.

11 § Namnden kan infordra de yttranden och upplysningar som &r erforderliga for att den ska
kunna fullgéra sina aligganden fran 6vriga namnder, beredningar och tjanstepersoner.
Namndens arbetsformer och sammanséattning

12 § Namnden bestar av sju (7) ledaméter varav en ordférande och en vice ordforande samt
sju (7) erséttare. Namndens presidium bestar av ordf6érande och forste vice ordférande.
Sammantraden

13 § Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer vid arets forsta
sammantrade eller nar ordféranden sa finner erforderligt.

Om det foreligger sérskilda skal far ordforanden stélla in ett ssmmantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.



Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stallas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

14 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordforanden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i
namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Om inte annat forfarande pakallas av omstandigheterna, utfardas kallelse skriftligen och
sénds till ledaméter och erséttare om mojligt fyra (4) arbetsdagar fore sammantréadesdagen.
Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet. Kallelsen bér atféljas av
foredragningslista och av dartill hérande handlingar enligt ordférandens bedémning. Kallelse
far ske elektroniskt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

15 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte
hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det forekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Narvaroratt

16 § Namnden far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i namnden ratt att
narvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar.

Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid namndens
sammantraden.

Ordféranden
17 § Det aligger ordféranden att:

— leda ndmndens arbete och sammantraden,

— kalla till ssmmantréde i enlighet med lag och reglemente,

— kalla erséttare,

— infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i ndmnden vid behov ar
beredda,

— e till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,

— bevaka att namndens beslut verkstalls,

— med uppmarksamhet folja fragor av betydelse foér namndens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor,

— representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte ndamnden bestamt annat i ett sarskilt fall.

Yrkanden

18 § Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden beféaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far inte nagot
yrkande andras eller l1&ggas till, om inte ndmnden enhélligt beslutar att medge det

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.



Deltagande i beslut

19 § En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om styrelsen
fattar det med acklamation.

Reservation

20 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

21 8 Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantréade eller en
del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills
valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden l&angst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/évriga presidiets uppgifter.

Ersattarnas tjanstgoring

22 8 Om en ledamot ar férhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare delta i ett
sammantrade, ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som
star i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora aven
om en erséttare har trétt i ledamotens stélle.

Om inte ersattare valjs proportionellt, ska erséttarna tjanstgora enligt den av fullméktige
mellan dem bestdmda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en erséttare som
installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre
ner i ordningen.

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan handlaggningen av arendet slutforts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgora om en ersattares intrade har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.

Ersattare har ratt att delta i 6verlaggningarna men inte i besluten samt ratt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

En ledamot eller ersattare som ar forhindrad att delta i ett sammantréade eller i en del av
ett sammantrade, ska snarast anmala detta till forvaltningen.



Justering av protokoll

23 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran oppositionen. Protokollet
justeras senast fjorton dagar efter sammantradet pa tid och plats som ordféranden bestammer.

N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Delgivningsmottagare

24 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, vice ordféranden, kommundirektoren,
berdrd avdelningschef eller kommunsekreteraren.

Undertecknande av handlingar

25 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av kommundirektoren. Vid forfall for
ordféranden intréder vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som ndmnden
utser.

Namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteperson att enligt av namnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar. Beslut som fattas med stod av
delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning déarav
undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som
utses dartill.

Juridisk processforing

26 § I de fall namnden enligt bestammelse i detta reglemente utgér sadan kommunal namnd
som anges i lag, for namnden kommunens talan i mal och arenden enligt samma lag.
Detsamma géller om ndmnden genom annan bestdmmelse i reglementet ansvarar for en
uppgift och beslut som ndmnden har fattat med stéd av den bestammelsen éverklagas.

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i de nu uppraknade fallen.
Vid muntliga férhandlingar, syneférrattningar och liknande med domstol, myndigheter m.fl.
foretrdds namnden av ordféranden/vice ordféranden, kommundirektéren, berdrd
avdelningschef eller kanslichefen.

Behandling av personuppgifter

27 8§ Valndmnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som behandlas inom
namndens verksamhetsomrade. Om namnden ska behandla personuppgifter i de
kommungemensamma system for vilka kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig ska
personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de instruktioner som lamnas av
kommunstyrelsen. Om ndmnden ska behandla personuppgifter i system for vilka annan
namnd &r personuppgiftsansvarig ska personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de
instruktioner som lamnas av den personuppgiftsansvariga namnden.

28 § Namnden ska utse dataskyddsombud.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

29 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gallande bestdimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen beddéms nédvandig.



